El Centro Nacional de Prevencion de Desastres es un oOrgano desconcentrado de la
Secretaria de Gobernacion que para fines de la Organizacion y Conservacion de Archivos
esta coordinado por la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
esta Secretaria. Por lo anterior, el informe sobre el cumplimiento que guarda la
instrumentacion y avance de los documentos de consulta y control archivistico esta incluido
en el documento adjunto, publicado por la SEGOB en Internet:

Informe de Cumplimiento



CALENDARIO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE GOBERNACION

30 noviembre 2004

COMITE DE INFORMACION AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS En cinco Mas de Actividad
NORMATIVIDAD E INSTRUMENTOS 2005 2006 2007 anos cinco anos | permanente
TECNICOS

Elaboracién de criterios especificos | Enero - julio Actualizacion Actualizacion

para la organizacion de archivos

Elaboracién y aplicacion de manuales | Enero - julio Actualizacion Actualizacion

de procedimientos para la

organizacion y funcionamiento de

archivos

Programa de capacitaciéon y asesoria | Programa de Programa de Capacitacion
archivistica cursos para cursos para y asesoria

responsables de
archivos

responsables
de archivos

Desarrollo de  aplicaciones de
Tecnologias de la Informacion para el

Administracion de
archivos por

Programa de
digitalizacion

Actualizaciéon

manejo y control de archivos medio de de expedientes
procesos seleccionados
automatizados
Actualizacion del Cuadro de | Noviembre Noviembre Noviembre
Clasificacién de Archivos
Actualizacion  del  Catalogo de
disposiciéon documental Noviembre Noviembre Noviembre
Actualizacion de inventarios de
archivos Noviembre Noviembre Noviembre
Actualizacion de la guia simple de | Noviembre Noviembre Noviembre

archivos




CALENDARIO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE GOBERNACION

En cinco Mas de cinco | Actividad
ARCHIVOS DE TRAMITE 2005 2006 2007 anos anos permanente
Elaboracién de manual de | Enero - julio Actualizacién | Actualizacion
procedimientos para archivos
Registro de correspondencia de | Programa Actualizacién | Actualizacidon Proceso
entrada y salida en formatos con | anual para permanente
elementos de descripcién obligatorios | estandarizar
Clasificacion y  descripcion  de | Expedientes Expedientes Actualizacion Proceso
expedientes de archivo en caratulas del 12 de junio | del afio del permanente
del 2003 mas 2004 mas los
los presentes presentes
Elaboracién de Inventario documental | Expedientes Expedientes Proceso
del 12 de junio | del afio del permanente
del 2003 mas 2004 mas los
los presentes presentes
Establecimiento de recursos | Adecuaciones | Adecuaciones
materiales especificos adecuados | segun recursos | segun
para la conservacion de archivos | de cada unidad | recursos de
(mobiliario, espacios y medidas de cada unidad
seguridad)
Establecimiento de mecanismos que | Elaboracion de | Actualizacion | Actualizacion Proceso
garanticen la integridad, autenticidad | criterios para permanente

y disponibilidad de archivos en formato
electronico

archivos
electronicos




CALENDARIO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE GOBERNACION

ARCHIVOS DE CONCENTRACION 2005 2006 2007 En cinco Mas de cinco | Actividad
anos anos permanente

Establecimiento de Procedimientos | Actualizacién | Actualizacion | Actualizacion
para la recepcibn de archivos |y aplicacion
semiactivos
Establecimiento de sistemas para el | Actualizacion | Actualizacion | Actualizacion Proceso
control de préstamo de expedientes y aplicacion permanente
Elaboracién de Inventario de los | Programa de | Actualizacion | Actualizacion Proceso
archivos que se localizan en el Acervo | actualizacion permanente
de Concentracion del inventario

general
Procesos de valoracién efectuados | Valoracion Valoracion Valoracién Proceso
para promocién de bajas Permanente Permanente Permanente permanente
Rescate y transferencias | Transferencias | Transferencias | Transferencias Proceso
documentales a Archivo Histérico Permanentes | Permanentes | Permanentes permanente
Instrumentacion de  mecanismos | Se creara el Actualizacion | Actualizacion Proceso
automatizados para el control de | mecanismo permanente
archivos de concentracién automatizado

para llevar el

control
Establecimiento de recursos | Adecuacion de | Seguimiento Seguimiento Proceso
materiales y  espacios fisicos | acuerdo al permanente
adecuados para la conservacion de | Presupuesto
archivos  (mobiliario, espacios y | autorizado
medidas de seguridad)
Establecimiento de mecanismos que | De acuerdo al | Seguimiento Seguimiento Proceso
garanticen la integridad, autenticidad | Presupuesto permanente
y disponibilidad de archivos en | Autorizado

formato electrénico




CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE AVANCE PARA LA QRGANIZACI()N DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

I. Objetivo general

Definir el calendario institucional e informe de avance sefialados en el numeral séptimo transitorio de los
Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de
febrero del 2004.

Il. Politicas

Indicar los avances y fechas programados para el cumplimiento de los puntos que se sefalan a continuacion
y en caso de haberlos cumplido, anotar el mes en que se llevo a cabo.



MODULO 4

En cinco Mis de Actividad
ARCHIVOS HISTORICOS Instrucciones 2004 2005 2006 2007 - cinco
afos - permanente
afos
3,396
Recepcion de archivos con valor historico Sefialar los metros lineales recibidos fgggrlesi- v
ficas
Organizacion de archivos historicos Senglar ,IOS P orce.n’taj o8 e quie s (6))
realizara esta accion
Elaboracion de instrumentos de consulta Senglar ,IOS P orcer}t'ajes en que se ?2)
realizara esta accion
Establecimiento de sistema para el servicio de Seflalar en que afio se programa llevar a Vigente desde 2003

consulta del acervo documental

cabo esta accion

Establecimiento de programas de conservacion

Senalar en que afio(s) se programa esta
accion

Es un programa vigente y sustantivo

Establecimiento de programas de difusion

Sefialar en que afio se programa esta

accion

Es un programa vigente y sustantivo

S SN N] S

(1) Incremento del ' (2) Incremento del N Incremento _del presupupgto M (123) Op;ggziszz?ggr;mnar
presupuesto para organizar | presupuesto para describir para organizar y describir descripeion

0% 0% 0% 334

5.5% 5.0% 10.5% 47

13.6% 11.3% 24.9% 21

26.3% 22.4% 48.7% 11

37.2% 34.5% 71.7% 8

99.9% 81.6% 181.5% 3

Con base en los acervos por organizar y describir, de los 50 kilometros existentes, donde la base de céalculo es igual al presupuesto modificado no centralizado a valor
presente de 2004. El calculo considera un flujo equilibrado entre organizacion y descripcion.




INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES
DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS A

NOVIEMBRE DE 2004

SECRETARIA DE GOBERNACION

Actividades Sl NO Porcentaje Fecha Observaciones

1. Nombramiento de un Coordinador General de X 100% 2 abril

Archivos

2. Nombramiento de responsables de archivos de 100%

tramite

3. Elaboracion de criterios especificos X 20% Inicié su elaboracion

4. Formato unico de inventario de archivo de X 20% Inicié su elaboracion

tramite

5. Formato unico de transferencia primaria X 20% noviembre | Inicié su elaboracién

6. Formato unico de identificacion de expedientes X 20% noviembre | Inicié su elaboracién

7. Sefialamiento y tratamiento especial de los X 20% Se esta actualizando

expedientes reservados y confidenciales el indice para aplicar
el sefalamiento
respectivo

8. Capacitacioén archivistica X 100% Se capacitaron 200
servidores publicos

9. Elaboracion del cuadro general de clasificacién X 100% 29 octubre

10. Elaboracion del catadlogo de disposicion X 100% 29 octubre

documental

11. Elaboracion de la guia simple X 50% noviembre | Se publicara en la
pagina Web de la
Secretaria conforme a
los Lineamientos

12. Elaboracién del inventario de series X 50% noviembre | Se publicara en la

documentales anteriores al 12 de junio de 2003 pagina Web de la
Secretaria conforme a
los Lineamientos




